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Cíl části: 
* znát základní pojmy z oblasti hardware a software; 

* rozeznat základní komponenty PC; 
* orientovat v pracovním prostředí MS WINDOWS 
* nastavit pracovní prostředí v OS WINDOWS; 

* odlišit jednotlivé druhy a typy souborů; 
* vytvořit, pojmenovat, přejmenovat, vymazat adresář, podadresář 
* kopírovat, přemístit, přejmenovat, vymazat, vyhledat soubor 

 
 
Hardware 
           Typy počítačů 

 
 

 
 
                                                                                   
 

                                                                                                    
 

Software 
 
 

 
 
 

Bit, byte, kilobyte, megabyte, gigabyte 
 

1 bit (znač. b – čteme „bit“) obsahuje 1 znak (číslo, písmeno, znaménko) 
1 byte (znač. B – čteme „bajt“) – obsahuje 8 znaků 
1 kilobyte (znač. kB – „kilobajt“) obsahuje 1.024 B 

1 megabyte (znač. MB – „megabajt“) obsahuje 1.024 kB = 1.048.546 B 
1 gigabyte (znač. GB – „gigabajt“) obsahuje 1.024 MB = 1.073.741.824 B 
 

Základní části počítače 
Procesor (CPU) – výkonnost je dána taktovací rychlostí 
Operační paměť – spolupracuje s procesorem 

Pevný disk (označ. „C“, „D“ atd.) 
Další vybavení (síťová karta, zvuková karta, atd.) 
 

 
 
 

 

1. ZÁKLADNÍ POJMY HW, SW, OPERAČNÍ SYSTÉM 
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Nejpoužívanější přídavná (periferní) zařízení 
 

tiskárny – jehličkové                                                    
-      inkoustouvé 

-      laserové  
 
 

 
skener 
 

mechanika, CD-ROM, DVD-ROM, disketová mechanika (označ. „A“) 
 
joystick 

 
 
 

 
Vypnutí, zapnutí, reset PC 
 

 
Při zamrznutí počítače se používá „teplý start“ z nabídek OS nebo tlačítko RESET, 

když nepomůže tato operace tak „studený start“ – kombinace kláves Ctrl+Alt+Delete 
 
 

Ovládání myši  
 
pravé tlačítko 

                                                                    
levé tlačítko 
 

jednoduché kliknutí 
 
dvojité kliknutí 

 
symboly oken          - minimalizace okna do lišty  
                     změna velikosti okna 

   X zavření souboru (programu) 
 
Popis klávesnice 

Klávesnice je rozdělena do těchto částí: 
 psací stroj 
 kurzorové klávesy a editační klávesy 

 numerická část kláves 
 funkční klávesy 
 ostatní klávesy 


