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A) Uvod

Rekvalifikacni vzdé€lavaci programy jsou uréeny piedevSim pro obcany, kteti hledaji noveé
uplatnéni na trhu prace. Rada z t&chto lidi je v evidenci uchazeti o zaméstnani na Utadech
prace. Cilem rekvalifikaénich kurzi je nejen ziskani znalosti a dovednosti potiebnych pro
novou profesi, ale sleduje 1 psychickou a motivaéni pomoc. To znamend zajiSténi
spolecenského kontaktu, eliminace spolecenské izolovanosti, vzajemné pomoci prfi
zajistovani uplatnéni ap.

Zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpist (v gesci Ministerstva
prace a socialnich véci) § 108 odst. 2 uklada Ministerstvu skolstvi, mladeze a té€lovychovy
(déle jen ,,MSMT) povinnost akreditovat vzdélavaci programy vedouci ke konkrétni pracovni
&innosti uplatnitelné na trhu prace . Podminky pro udéleni akreditace stanovi vyhlaska MSMT
¢. 176/2009 Sb., kterou se stanovi nalezitosti zddosti o akreditaci vzdélavaciho programu,
organizace vzdélavani v rekvalifikacnim zafizeni a zplsob jeho ukonceni. Rozhodnuti 0
akreditaci jsou vydavana s platnosti 3 let.

Obsah zadosti je taxativné vymezen vyhlaskou ¢. 176/2009 Sb., kterou se stanovi naleZitosti
Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu, organizace vzdelavani v rekvalifikacnim zarizeni
a zpusob jeho ukonceni (ddle jen ,,vyhlaska ) Pro sestaveni zadosti podle pravidel vyhlasky
doporucujeme zadatelim vyuzit metodicky formuléaf k zadosti a predpokladame, ze uvedené
odkazy na metodické postupy Vam poskytnou zakladni orientaci pti zpracovani zadosti.

Pri zpracovavani Zadosti o akreditaci je nutné si predem zjistit, zda pro konkrétni
vzdélavaci program (¢i jeho cast) neni jiz schvalena dil¢i kvalifikace dle narodni
soustavy kvalifikaci (www.narodni-kvalifikace.cz).

1) V pripadé, Ze ano, vSechny naleZitosti Zadosti o akreditaci sméiuji k ziskani dané
dil¢i kvalifikace, a je tedy nutné dat celou Zadost do souladu s konkrétni dil¢i
kvalifikaci!

2) V pripadé, Ze ne, pfi vypliiovani Zadosti se postupuje dle pokyni u jednotlivych
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B) Souhrnné informace k akreditaci

>

1)

2)

3)

Zadost nelze podavat elektronicky; pisemné vyhotovenou a podepsanou zadost zaslete
na adresu:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Odbor 24 - Ing. Iva Horcickova
Karmelitska 7

118 12 Praha 1 — Mald Strana

Zadost se podava pouze v jednom vytisku.

Termin pro podani zadosti je vzdy 15tého v kazdém kalendarnim mésici, nebo
nejblizsi pristi pracovni den (v pfipadé, ze 15tého neni pracovnim dnem). Rozhodujici
neni datum odeslani, ale datum pfijeti na MSMT. Vsechny ostatni zadosti pfijaté po
tomto terminu budou zatazeny do pfistiho terminu pro podani zadosti.

Z4dost bude nasledné projednana v akreditaéni komisi (obvykle 15 dni po uzavérce
pro podani Zadosti). Po jednani akredita¢ni komise jsou doporuceni akreditaéni komise
uvefejnéni na Www.msmt.cz a stanoviska MSMT jsou Zadateli zasilana pisemné
zpravidla do 90 kalendainich dnd.

Pokud Zadost obsahuje nedostatky (tzn. pokud néco chybi nebo je nespravné
uvedeno), tak zpravidla neni ihned zamitnuta, ale zadatelé jsou vyzvani k odstranéni
nedostatktl, a to bud’ osobné zaméstnancem MSMT, nebo pisemné pomoci vyzvy dle
spravniho fadu.

Vzhledem k tomu, Ze po pfijmuti Zzadosti na MSMT vstupuje tato do spravniho Fizeni,
je nutno uhradit spravni poplatek pii vstupu této zadosti do spravniho fizeni (tedy
ihned). Bez ptilozeného dokladu o zrealizovaném zaplaceni poplatku Zzadost nebude
vyfizovana.

Pti predkladani jednoho ¢i vice rekvalifikacnich programi je spravni poplatek 200 K¢
za kazdou variantu vzdélavaciho programu (tzn. dva vzdé¢lavaci programy 400 K¢,
tf1 vzdélavaci programy 600 K¢ atd.)

Poplatek je mozno zaplatit tfemi zplisoby:

Zaplacenim sloZenkou na bankovni ucet ¢. 003711-0000821001/0710 variabilni
symbol uvést IC (bylo-li ptidéleno), popt. rodné &islo Zadatele. Konstantni symbol je
0379. Adresa majitele uctu je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy,
Karmelitska 7, 118 12 Praha 1. V zadosti piikladate kopii (neovéfenou) ustiizku
potvrzeného postou do predepsané casti zadosti (viz formular).

Zaplacenim na bankovni ucet prevodem z uctu. Bankovni ucet, var. symbol a konst.
symbol je stejny jako shora (u platby sloZzenkou) uvedeny ucet. V zadosti ptikladejte
kopii vypisu z bankovniho u¢tu (neovéfeny) na posledni stranku zadosti. Za vypis
nelze uznat piikaz k uhradé!

Zaplacenim pomoci kolku. Kolek Ize zakoupit na viech poboc¢kach Ceské posty, a. s.
Kolky (v pozadované ceng) ve stavu v jakém jsou proddvany (kolek nesmi byt
pretrzen, popsan, orazitkovan) pfilepte do pravého spodniho rohu na posledni strance
zadosti.
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C) Informace pro Zadatele k vyplnéni formulare

Zadatelé vypliuji bilé plochy metodického formulate uspotadaného podle ¢iselného ¢lenéni
1-19.

-V &asti 1) Identifikacni vdaje uvadéji Zadatelé v tabulkdach a. Pravnickad osoba,

b. Fyzicka osoba, kterd je podnikatelem.: (nazev obchodni firmy, identifikacni ¢islo, adresu
sidla - kontaktni adresa, telefon a e-mail) s#idaje v piesném znéni, které jsou uvedené napt. v e
vypisu z zivnostenského rejstiiku, ve statutu, ve stanovach, ve vypisu z obchodniho rejstiiku,
ve ziizovaci listing, apod.

Pro pfipad odlisné adresy sidla firmy uvedené v dokladu o ztizeni vzdé&lavaciho zafizeni a
adresy urcené pro korespondenci, uvadéjte také udaje v kolonce korespondencni adresa.
Pisemné dorudeni rozhodnuti je z MSMT odesilano obalkou s modrym pruhem doporudeng,
do vlastnich rukou (na doru¢enku).

Doporuéujeme uvadét i vice telefonnich kontakti. Casté jsou ptipady, kdy ¢lenové akreditadni
komise (dale jen ,,Clenové AK*) doporucuji pierusit spravni fizeni vzdélavacimu zatizeni jen
proto, ze zadost obsahuje jen drobny nedostatek, ktery podle jejich vyjadieni lze s Zadateli
vytidit pouze telefonickou cestou.

- Vv éasti 2) priloZit doklad o zaplaceni spravniho poplatku - ptilozit v této Casti zadosti.
DoloZeni thrady lze provést n¢kolika zplisoby - napi. vypisem z bankovniho uctu, slozenkou
nebo kolkem. Pti pfedkladdni Zadosti s uvedenim vice pracovnich Cinnosti, na které bude
rekvalifikace zabezpeCovana je spravni poplatek 200 K¢ za kazdy vzdélavaci program (tzn.
dva vzd¢lavaci programy = 400 K¢, tii pracovni ¢innosti = 600 K¢, atd.)

Cislo bankovniho uctu: 003711-0000821001/0710. Variabilni symbol je ICO (bylo-li
prideleno), popr. rodné cislo Zadatele.

- Vdasti 3) priloZit doklad o oprdavnéni _k poskytovdini vzdélavacich sluZeb, budou-li
vzdélavaci sluzby poskytovany jako zivnost, nebo jiny doklad, z néhoz vyplyva, zZe
predmétem Cinnosti je poskytovani vzdélavacich sluzeb (napf. vypis ze statutu, obchodniho
nebo zivnostenského rejstiiku). Uvedené kopie dokladl vlozit do této Casti predlozené
zéadosti. Pro potieby Zadosti neni potieba uiedné oveéreny dokument.

- V éasti 4) uvést ndazev_rekvalifikaéniho _programu - nazvem rekvalifikaéniho programu je
mys$leno pojmenovani vzdélavaci akce, pod kterou se kurz bude prezentovat vetejnosti (Casto
odpovida nazvu pracovni ¢innosti). Tento nazev nesmi byt zavadejici.

Pozn.: V pfipadé, Ze vzdélavaci program sméiuje K Ndarodni soustavé kvalifikaci (ddle
»INSK*), doporucujeme uvdadeét nazev konkrétni dil¢i kvalifikace uvedené na www.narodni-
kvalifikace.cz

- V Cdsti 5) uvést pracovni_Cinnost, pro nii bude rekvalifikace uskutecriovina, kod dilci
kvalifikace dle NSK a celkova hodinova dotace kurzu bez zkousek rozdélend na teoretickou
a praktickou vyuku.

Pozn.: Pracovni c¢innost je vystiznym a krdtkym oznacenim plné pracovni cinnosti, pro kterou
Jje frekventant rekvalifikacniho kurzu pripravovan.

V piipadé, Ze vzdélavaci program sméiuje k NSK, jednd se o ndazev a kod konkrétni dilci
kvalifikace uvedené na www.narodni-kvalifikace.cz
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Pfi stanovovani ndzvu pracovni ¢innosti miizete vychdzet z nékolika zédkladnich databazi:

a) U vSech Zadosti se nejprve vychazi z databaze NSK (na adrese www.narodni-
kvalifikace.cz) slouzi jako zakladni ramcovy nahled na nazvy dil¢ich kvalifikaci, které se
v Zadosti o akreditaci vypliuji v ¢asti 4) a 5). Paklize pro dany vzdélavaci program
neexistuje dil¢i kvalifikace, vybiraji se nazvy z dalSich niZe uvedenych databazi.

b) Databaze minimalnich hodinovych dotaci vybranych rekvalifika¢nich kurzi na webovych
strankach MSMT (www.msmt.cz — vzdelavani — rekvalifikace — Zddost o akreditaci - hodinové
dotace kurzit — minimalni hodinové dotace vybranych ...)

¢) Databaze udélenych akreditaci, prezentovand na webovych strankaich MSMT
(Wwww.msmt.cz — vzdelavani — rekvalifikace — databdze - databdze udélenych akreditaci),
poskytuje zakladni piehled vSech ud€lenych akreditaci a standardizovanych nazvi. VétSinu
nazvl pracovnich ¢innosti udélenych po roce 2005 je mozné brat jako precedens pro Vami
hledané nazvy pracovnich ¢innosti.

d) Databaze Kartotéky typovych pozic v ramci Integrovaného systému typovych pozic (na
adrese http://ktp.istp.cz) slouzi jako zakladni ramcovy nahled na nazvy typovych pozic, od
kterych se odvozuji ndzvy pracovnich ¢innosti.

Nazev pracovni ¢innosti ma byt jednoduchym nazvem, slozenym max. z nékolika slov.
Napr.: zaklady obsluhy osobniho pocitace, kovoobrabécské prace, ucetnictvi a danova
evidence. Knazvu pracovni ¢innosti muze byt pfi¢lenéno v zavorce i zpiesnéni. Napr.:
ucetnictvi a danova evidence (s vyuzZitim vypocetni techniky), obsluha osobniho pocitace (dle
osnov ECDL), atd.

V poli kod DK dle NSK je nutno uvést celé kdéd konkrétni dilci kvalifikace, ke které
vzdélavaci program smétuje.

V poli celkova hodinova dotace je nutno uvést celkovy soucet teoretické vyuky (45 minutové
bloky) a praktické vyuky (60 minutové bloky). Nutno uvést vzdy bez poctu hodin zkousek.

- v ¢asti 6) uvést profil absolventa, ve kterém budou uvedeny ovéritelné vysledky vzdélavani
podle rekvalifikacniho programu (srozumitelné, konkrétné a jednoznaéné uvést co absolvent
kurzu umi a zna).

Piiklad: umi provadét montaz, demontadz a opravy vnitiniho rozvodu vody, a plynu a zarizeni
kanalizace a ustredniho vytapéni; popr. cinnosti spojené se zdenim z cihel a kamene,
S vnitinim a vnéjsim omitanim, betondrskymi pracemi, osazovanim prefabrikatii a vyrobkii
pridruzené stavebni vyroby.

Pozn.: PakliZe vzdélavaci program sméiuje K NSK, profil absolventa musi byt v souladu
S poZadavky na zkousku dle NSK (minimalné v rozsahu uvedenych témat ke zkousce).

- Vdsti 7) uvést ystupni piedpoklady pro prijeti fyzické osoby ke vzdelavani podle
rekvalifikacniho programu.

Piiklad: uvést ukoncené zdakladni nebo stredni vzdelani (dle zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon, ve znéni pozdejsich predpisu), dosazeni 18 let veéku, dobry zdravotni stav, atd.

-V asti 8) uvést formu vzdélavani (prezencni, distancni nebo kombinovand) a metody
vyuky (napf. pfednaska, seminaf, cvi¢eni).
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Pozn.: prezencni forma vzdélavani — uicastnici kurzu chodi na vyuku do vzdélavaciho zarizeni
(bez ohledu na to, zda vyuka je realizovana pres den, po vecerech ¢i o vikendu).

Distanéni forma vzdélavani - ucastnici kurzu studuji sami ve svéem volnu na zaklade
studijnich materialii vzdélavaciho zarizeni. Ny vyuku do vzdeélavaciho zarizeni tedy nechodi.
U této varianty je povinnost vzdeldvaciho zarizeni dodat vzorové studijni materialy dle
pokynit na www.msmt.cz — vzdéldavani — rekvalifikace — Zddost o akreditaci — rekvalifikace
distancni formou.

Kombinovand forma vzdélavani — jedna se o kombinaci prezencni formy a distancni formy.
Ucastnici kurzu tedy nékteré predméty absolvuji ve vzdéldavacim zarizeni, nékteré studuji
sami.

Semind¥ — ucastnici kurzu poslouchaji prednasejiciho

Cviceni — praktické procvicovani probrané latky (napr. procvicovani na PC, ucetni priklady)

- V Casti 9) uvést ramcovy rozvrh_hodin vzorového vyukového dne; jedna-li se o prezencni
formu vzdélavani (maximalni pocet 8 vyukovych hodin denné + ptestavky).

Priklad: Ramcovy rozvrh jednoho vyucovaciho dne.

Hodiny Cinnost
8.00 — 8.45 vyuka
8.45 —9.05 prestavka
9.05-9.50 vyuka

K sestaveni Ramcového rozvrhu jednoho vyucovaciho dne dopliujeme tyto udaje:

Vyucovaci jednotkou je vyucovaci hodina. Délka teoreticke vyucovaci hodiny je 45 minut.
Délka praktické vyucovaci hodiny je 60 minut. V jednom vyucovacim dni nesmi byt prekrocen
pocet osmi vyucovacich hodin vykladového charakteru. Pocet vyucovacich hodin miize byt z
osmi zvySen na deset, budou-li mit dalsi vyucovaci hodiny charakter cviceni (praktického
nacviku). Tento pozZadavek se netykda prace s PC; pro prdaci s PC plati pozadavek
neprekroceni osmi vyucovacich hodin. Mezi vyucovacimi hodinami jsou prestavky v délce 10
minut. Vyucovaci hodinu lze sdruzovat do dvojnasobnych bloku v délce 90 minut. Po tomto
vyucovacim bloku nasleduje prestavka rovnez dvojnasobné délky v trvani 20 minut. Nejdéle
PO 6 vyucovaci hodiné nasleduje hodinova prestavka (60 minut) pro obéd ci veceri. Vv
bézném pracovnim tydnu smi byt takto realizovano maximalné 50 vyucovacich hodin
prislusného rekvalifikacniho kursu.

Pozn..: Praktickou vyukou se rozumi odborné rizena vzdélavaci cinnost, ktera vede k ziskani a
obnoveni praktickych znalosti a dovednosti ucastnika vzdelavani podle rekvalifikacniho
programu. Praktickd vyuka se miize uskutecniovat na pracovistich fyzickych nebo pravnickych
osob, které maji opravnéni k cinnosti souvisejici s danou rekvalifikaci.
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- v ¢asti 10) uvést zpuisob ovéieni ziskanych znalosti a dovednosti, sloZeni zkuSebni komise
popr. jméno autorizované osoby a dolozeni jejiho souhlasu a materidlné technického
zabezpeCeni popsat, jak a Vv jakém rozsahu bude probihat zavére¢né ovéieni ziskanych
znalosti (obvykle zkouska). Uvést pocet hodin zkousek na 1 frekventanta kurzu.

Pozn.:

a) zpusob ovéieni ziskanych znalosti a dovednosti - \ pripade, Ze vzdelavaci program
smeruje ke zkousce skladané dle jiného pravniho predpisu (napr. NSK), kona se zkouska
dle jiného pravniho predpisu.

1) V pfipadé zkousky dle NSK (napi. vyhlaska ¢ 16/2009 Sb., o obsahu a rozsahu
kvalifikace pro vykon fyzické ostrahy a sluZby soukromého detektiva), je zdvérecnd
zkouska kondna u autorizované osoby dle zdk. ¢. 179/2006 Sb., o uznavani vysledkii
dalsiho vzdélavani.

Musi byt explicitné uvedeno, Ze zdvéreénd zkouSka se kond dle zakona ¢ 179/2006
Sb., dle hodnoticiho standardu konkrétni dilci kvalifikace.

2) V pFipadé kurzu, kde zkouska je upravena jinym prdavnim predpisem (napi. zdakona
¢. 246/2001 Sb., ovéiovdani odborné zpuisobilosti, odbornda piiprava a Skoleni
zaméstnancu o poZdarni ochrané, vyhliska ¢ 50/1978 Sb., o odborné zpuisobilosti
v elektrotechnice).

Musi byt explicitné uvedeno, Ze zavérecna zkouska se kona dle prislusného pravniho
predpisu.

3) V ostatnich pripadech je zkouska realizovana vzdélavacim zaiizenim, které si samo
stanovi obsah, pribéh a rozsah zdavérecnych zkousek.

Piiklad:

Zaverecny pisemny test — je tireba uvést, cO bude jeho obsahem (pouze rdamcove;
nemusi se uvadeét presnd zneni textu zaverecného pisemného testu).

Zavérecnd ustni zkouska - navazuje na pisemny test. Ucastnik odpovidd na polozené
otazky, jedna se o rozhovor v rozsahu dvou az tri otazek.

Zaverecna zkouSka probiha pred zkusebni komisi.

Zaverecna zkousSka - pisemna cast napsat napr. V rozsahu 5 vyucovacich hodin.
Zaverecna zkousSka - ustni cast- napsat napr. V rozsahu 1 vyucovaci hodiny.

b) slofeni zkuSebni komise — vypliiuje se pouze v piipadé, kdy pro danou pracovni éinnost
neexistuje diléi kvalifikace Ipismeno a) bod 3)/. V tomto bodé je nutné zapsat jména,
popr. funkce celé tiic¢lenné zkusebni komise (predseda zkuSebni komise = garant kurzu;
statutarni zdastupce vzdelavaciho zarizeni,; dalsi pritomnd osoba).

C) jméno _autorizované osoby — vyplituje se pouze v piipadé, kdy pro danou pracovni ¢innost
existuje dil¢i kvalifikace Ipismeno a) bod 1)/. Uvddi se konkrétni jméno autorizované
osoby, u které bude zaverecna zkouska dle NSK skldddna;, a musi byt dolozen souhlas
autorizované osoby s konanim zkousky a jeji materialné technické zabezpeceni.

Upozornéni: Pocet hodin zavéreénych zkousek se nezapocitava do celkové hodinové
dotace rekvalifika¢niho kurzu.



- vdasti 11) predloZit ulebni plin, jehoz obsahem je seznam piedméti nebo moduli
suréenou minimalni hodinovou dotaci, s minimalnim celkovym poctem hodin vyuky
roz¢lenénym na minimalni pocet hodin teoretické a praktické vyuky.

Délka teoretické vyucovaci hodiny je 45 minut. Délka praktické vyucovaci hodiny je 60
minut.

Do teoretické vyuky je zahrnuta veSkera vyuka probihajici ,za lavicemi“ vzdélavaciho
zafizeni (napi. vyuka na PC, procvicovani uletnich piikladi, apod.), Praktickou vyukou se
rozumi odborné Fizena vzdélavaci Cinnost, ktera vede k ziskani a obnoveni praktickych
znalosti a dovednosti ucastnika vzdélavani podle rekvalifikacniho programu. Praktickd
vyuka se miiZe uskuteciiovat na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, které maji
opravnéni k Cinnosti souvisejici s danou rekvalifikaci (napi. praxe na pracovisti ci
V provozu).

Pocet hodin zavéreénych zkouSek se nezapo€itivi do celkové hodinové dotace
rekvalifika¢niho kurzu.

Pozn.:

1) V piipadé, Ze vidélavaci program sméiuje ke zkouSce dle NSK (napi. vyhliska
¢ 16/2009 Sh., o obsahu a rozsahu kvalifikace pro vykon fyzické ostrahy a sluZby
soukromého detektiva), musi byt ucebni plin v souladu s konkrétni diléi kvalifikaci dle
zak. & 17972006 Sb., o wuzndvidni vysledkii dal§iho vzdéldavani. Uvedeny obsah
vzdélavani musi byt minimdlné v rozsahu uvedemnym v hodnoticim standardu ke
zkousce konkrétni dilci kvalifikace.

2) V pFipade, Ze vidéliavaci program sméiuje ke zkouSce dle jinych prdvnich predpisit
(napv. zak. ¢. 246/2001 Sb., ovérovani odborné zpusobilosti, odborna priprava a skoleni
zaméstnanci o pozdarni ochrané, vyhlaska ¢. 50/1978 Sb., o odborné zpiisobilosti
v elektrotechnice), musi byt wuvedeny obsah vzdélivini minimdlné v rozsahu
pFislusného prdavnino piedpisu.

3) V ostatnich pv¥ipadech je ucebni plin tvoien vzdélavacim zaFizenim, které si samo
stanovi obsah a rozsah vzdélavani. Tento je pak posouzen v akreditaéni komisi.

Upozornéni: Délka kurzu (u varianty 3) musi byt v souladu s minimalnimi hodinovymi

dotacemi uvedenymi na www.msmt.cz — vzdélavani — rekvalifikace — Zadost 0 akreditaci

- hodinové dotace

Piiklad:

Nazev piedmétu Pocet hodin teoretické Pocet hodin praktické
vyuky (vyucovaci vyuky (vyucovaci
hodina = 45 minut) hodina = 60 minut)

Materialy 10 0

Technologie 30 0

Praxe (odborny vycvik) - 100

Celkem 40 100

Zaverecné zkousky ustni cdst prakticka Cdst

Celkem 2 3
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- v Casti 12) piiloZit ucebni osnovy, které zahrnuji obsah uc¢ebniho planu rozpracovany tak,
aby bylo ziejmé, co je obsahem a vysledkem vyuky u jednotlivych pfedmétti u¢ebniho planu,
popt. jeho ¢asti, pokud je na né rekvalifika¢ni program ¢lenén.

Piiklad:

Osnovy: Pocet hodin teoretické / praktické vyuky:

1.Zdakladni vazby v ucetnictvi 4/0
Aktiva,pasiva
Vysledek hospodareni v rozvaze a
vwkazu zisku a ztraty

2. Rozvaha 6/0
2.1. Schéma rozvahy

2.2.Vysledek hospodareni
2.3.Zahajovaci rozvaha

2.4.Typické zmény rozvahovych uctii
2.5.Rozpis rozvahy do ucti

- V éasti 13) uvést popis pritbéhu praktické vyuky, je-li nedilnou soucasti rekvalifika¢niho
programu, véetné informaci o jejim organiza¢nim a technickém zabezpeceni (uebni osnovy
pro praktickou vyuku).

-V Cdasti 14) uvést seznam_povinné _a_doporucené literatury, u_distanéni_formy vzdélavdani
doloZit vzorovy studijni materidl (je nezbytné uvést konkrétni nazvy a autory titula literatury).
Pozn.: U distancni formy je povinnost vzdélavaciho zafizeni dolozit vzorové studijni
materialy dle pokynt na www.msmt.cz — vzdélavani — rekvalifikace — zadost o akreditaci —
rekvalifikace distanéni formou.

- V casti 15) uvést jméno, popripadé jména, a prijmeni fyzické osoby, ktera bude odpovidat
za odbornou troven rekvalifikace a fadné provadéni zavéreCnych zkousek a doloZeni jejiho
vzdélani a odborné praxe (Jako p¥ilohu ¢. 2).

Pozn.: Odbornym garantem celého kurzu musi byt jeden ¢lovek, ktery odpovida jak za
teoretickou, tak za praktickou vyuku. Nemusi mit vysokoskolské vzdélani, nybrz musi mit
kvalifikaci a praxi v oboru rekvalifika¢niho kurzu. Garant kurzu je zaroven piedsedou
zkuSebni komise, pted kterou je sklddana zavérecna zkouska.

Ve vyjimecénych ptipadech je mozné, aby byli stanoveni dva garanti kurzu — jedna se
o0 ptipady, kdy vzdé€lavaci zatfizeni poskytuje kurzy ve vzdalenych regionech a cestovani
garanta by kurz netimérné prodrazilo (napf. Cechy a Morava). U t&chto piipadi je nutné, aby
bylo pfedem stanoveno, jaky garant bude odpovidat za dany region.



http://www.msmt.cz/

- V casti 16) piiloZit udaje o odbornosti, kvalifikaci, odborné a pedagogické praxi lektori
pro vyuku jednotlivych pfedméti a doporucujeme pftilozit pisemny souhlas lektort se
zafazenim do lektorského sboru (jméno lektora; Vyulovany predmét; kvalifikace/vzdélani;
odborné praxe; pedagogicka praxe).

Pozn.: U kvalifikace/vzdélani konkretizovat studijni obor prip. jeho zamereni, Vv némz ziskal
lektor vzdeélani, nestaci uvést jen stupeit vzdélani napv. VS, SS.

- véasti 17) doloZit informace o prostorovém, materidlnim _a_technickém zabezpeleni
vzdelavani podle rekvalifikaéniho programu poskytovaného zadatelem; dolozeni smluvniho
zajisténi prostorového, materidlniho a technického zabezpeceni vzdélavani v pripadé, ze neni
ve vlastnictvi Zadatele (kopie najemni smlouvy nebo vypis z katastru nemovitosti - Jako
prilohu ¢&. 3).

Pozn.: U materidlntho a technického zabezpeceni je nezbytné specifikovat seznam
didaktickych pomiticek, popt. nastroje, stroje, technickd zatizeni apod. Pro potieby Zadosti
neni potfeba ufedné ovéeny dokument.

- v asti 18) doloZit informace o zpiisobu a formé vedeni dokumentace o pribéhu a
vyvhodnoceni vzdélavani podle rekvalifikacniho programu a o evidenci osvéd¢eni vydanych
ucastniklim vzdélavani, ktera se vede pro ucely zabezpefeni prib&hu rekvalifikaéniho
programu (napf. tfidni kniha, dokumentace o ovétfeni vstupnich pfedpokladii, protokol o
pribéhu vzdélavani, protokol o zdvérecné zkouSce — neni-li kondna dle jiného prévniho
piedpisu).

Pozn.:

Tridni kniha — datum vyuky, vyuCované predméty, rozdeleni na teoretickou a praktickou
vyuku, evidence ptitomnych tcastnikt kurzu, podpis vyucujiciho

- Vv éasti 19) piiloZit vyplnény yvzor osvédcéeni o_rekvalifikaci, které bude vydavano po
uspésném ukonceni vzdélavaciho programu. V ptipadé volby vlastniho vzoru osvédceni
nutno presné dodrZet obsahovou stranku nize uvedeného vzoru osvédéeni MSMT. Grafickou
a formalni upravu lze zvolit podle vlastniho uvazeni.

Upozornéni: V zéhlavi uvést nazev a adresu vzdélavaciho zatizeni V piesném znéni, které je
uvedené napi. ve vypisu z zivnostenského nebo obchodniho rejstiiku, ve statutu, ve
stanovach, ve ztizovaci listing, apod.

Vzhledem Kk tomu, Ze se pocet hodin zdvérecénych zkousek nezapoditava do celkové hodinové
dotace rekvalifikacniho kurzu, neuvadét tento udaj v Zadné z éasti osvédceni o rekvalifikaci.

V piipadé pracovnich ¢innosti, sméiujicich ke zkouSce dle jiného pravniho piedpisu
(nap¥. NSK, odborna zpisobilost v elektrotechnice, Osoba odborné zpusobila pro ukoly
Vv prevenci rizik v oblasti BOZP, Osoba odborné zpisobila na useku pozarni ochrany,
atd.), je nutné pouZit vzor osvédceni ¢. 2 nebo 3 uvedeny na www.msmt.cz — vzdélavani —
rekvalifikace — Zadost o akreditaci — osvédceni (jednostrankovy ¢i dvoustrankovy).
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Nazev a adresa zafizeni

Vzdé&lavaci program akreditovan MSMT dne ............ pod Cj.: i,

OSVEDCENI
O REKVALIFIKACI

po tspésném ukonceni vzdélavaciho programu rekvalifika¢niho kurzu, podle
vyhl. MSMT ¢&. 176/2009 Sb., kterou se stanovi naleZitosti zadosti o akreditaci
vzdélavaciho programu, organizace vzdélavani v rekvalifikacnim zatizeni a
zpusob jeho ukonceni.

Jméno, Pfijmeni, titul

Datum a misto narozeni

absolvoval(a) vzdélavaci program: Ndazev vzdélavaciho programu

pro pracovni ¢innost: Ndzev pracovni ¢innosti

Kurs probéhl v obdobiod .......... do.ooviiniis
v rozsahu -pateori . vyucovacich hodin
-papraxi L. vyucovacich hodin

Vzdélavaci program obsahoval tyto predméty (tématické celky):

XXXXXXXXXXXXX xx hodin
XXXXXXXXXXXXX xx hodin
XXXXXXXXXXXXX xx hodin
XXXXXXXXXXXXX xx hodin
XXXXXXXXXXXXX xx hodin
XXXXXXXXXXXXX xX hodin

w 7w v 7

Jmenovany(4) vykonal(a) uspéSné zavéreéné zkousky

pfedseda zkusSebni komise L.S. statutarni zastupce
vzdélavaciho zafizeni
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D) Nova vyhlaska...
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